
KEPUTUSAN KEPALA SMK MUHAMMADIYAH 3 BANJARMASIN 

Nomor : 421/KEP.005-SMKM.3/Disdikbud/2022 

 

TENTANG TATA TERTIB PESERTA DIDIK 

 

Menimbang : 

Bahwa dalam rangka pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2007 tentang 

Standar Pengelolaan Pendidikan oleh Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah perlu 

menetapkan Peraturan Sekolah tentang Tata Tertib Peserta Didik. 

 

Mengingat : 

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional 

2. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional 

Pendidikan 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 2013 tentang Standar Nasional 

Pendidikan 

 

Menetapkan : 

 

PERATURAN SEKOLAH TENTANG TATA TERTIB PESERTA DIDIK 

BAB I 

PENGERTIAN 

 

Ketertiban berarti kondisi dinamis yang menimbulkan keserasian, keselarasan dan keseimbangan 

dalam tata hidup bersama sebagai makhluk Tuhan. Dalam kehidupan sekolah, kondisi itu mencerminkan 

keteraturan dalam pergaulan, dalam penggunaan dan pemeliharaan sarana/prasarana, penggunaan waktu, 

pengelolaan administrasi, dan dalam mengatur hubungan dengan masyarakat dan lingkungannya. 

 

BAB II 

HAK HAK PESERTA DIDIK 

1. Mendapatkan pelayanan administrasi yang ramah dan memuaskan dari guru dan karyawan berkaitan 

dengan pendidikan di sekolah. 

2. Mendapatkan pengajaran dalam proses belajar mengajar di kelas dan bimbingan konseling selama 



menjadi peserta didik di SMK Muhammadiyah 3 Banjarmasin. 

3. Mendapatkan pendidikan dan pelatihan sesuai dengan program keahlian/kompetensi keahlian yang 

dipilih serta jadwal yang ditetapkan oleh sekolah. 

4. Menggunakan dan atau memanfaatkan fasilitas sekolah sesuai dengan peraturan yang ditetapkan oleh 

sekolah. 

5. Mengikuti kegiatan-kegiatan sekolah yang berhubungan dengan pengembangan diri. 

 

BAB III 

KEWAJIBAN PESERTA DIDIK 

Jam/Waktu Belajar 

1. Proses belajar mengajar berlangsung dari pukul 07.30-16.00 WITA (Selesai shalat Ashar) pada hari 

senin sampai dengan kamis, dan pukul 07.30-14.30 WITA (Pada hari Jum’at) 

2. Pukul 07.30 WITA seluruh siswa/i wajib mengikuti kegiatan pagi dan murajaah bersama. 

3. Setiap hari senin siswa wajib mengikuti UPACARA BENDERA Pukul 07.00 WITA. 

4. Siswa/i diwajibkan mengikuti pengajian rutin selasa malam sesuai jadwal kelas yang sudah ditentukan 

 

Kehadiran 

1. Setiap siswa wajib hadir di sekolah selambat-lambatnya 10 (sepuluh) menit setelah bel masuk 

berbunyi. Sedangkan bagi petugas piket kelas harus sudah hadir 30 menit sebelum bel tanda masuk 

berbunyi. 

2. Siswa yang terlambat datang wajib melaporkan diri kepada Guru Piket. 

3. Siswa yang terlambat datang diantara jam 07.40-07.50 wajib membayarkan denda Rp.5.000, dan akan 

bertambah kelipatannya 10 menit selanjutnya. Uang denda dipergunakan untuk membantu siswa yang 

tidak mampu. 

4. Siswa yang tidak masuk sekolah karena izin atau sakit wajib memberikan surat keterangan yang 

ditandatangani orang tua atau surat keterangan dokter jika sakit lebih dari 3 hari. 

5. Siswa yang tidak hadir 3 kali atau lebih tanpa keterangan, orang tua/wali siswa akan diundang ke 

sekolah oleh wali kelas dan diberikan pembinaan dari guru BK. Apabila orang tua tidak datang pada 

hari yang telah ditentukan maka siswa yang bersangkutan dipulangkan kerumahnya sampai orang 

tua/wali memenuhi panggilan dari wali kelas. untuk melakukan home visit (kunjungan rumah) 

terhadap siswa yang bersangkutan. 

 



Selama Pelajaran Berlangsung dan Saat Pelajaran Berakhir 

1. Setiap siswa wajib memelihara ketertiban dan ketenangan kelasnya. 

2. Pada saat pergantian jam pelajaran semua siswa harus tetap berada dikelas dengan tertib dan tenang. 

3. Hanya Ketua Kelas atau Wakilnya yang dibolehkan menjemput atau menanyakan guru yang akan 

mengajar. 

4. Pada waktu istirahat semua siswa harus berada di luar kelas. 

5. Siswa.yang keluar kelas untuk ke toilet, memenuhi panggilan (guru atau kepala sekolah) membeli alat 

tulis di koperasi atau lainnya harus membawa kartu izin. keluar dari guru piket atau tata usaha. 

6. Setiap kelas memiliki 2 kartu izin keluar yang disimpan guru piket. 

7. siswa yang akan meninggalkan pelajaran atau kelas karena sakit atau suatu hal yang sangat penting 

harus seizin guru Piket. 

8. Setiap siswa/i berdoa, murajaah sebelum dan sesudah pelajaran selesai 

9. Pada waktu pulang sekolah siswa diwajibkan langsung meninggalkan sekolah menuju rumah, kecuali 

bagi yang mengikuti kegiatan ekstrakurikuler atau kegiatan sekolah lainnya. 

10. Pada waktu pulang sekolah siswa dilarang duduk-duduk (nongkrong) ditepi jalan/mall/tempat tertentu 

dengan menggunakan seragam/atribut sekolah. 

 

Sholat Dzuhur dan Ashar Berjama’ah 

1. Setiap siswa wajib sholat dzuhur dan ashar berjama’ah  

2. Setiap siswa wajib membawa perlengkapan sholat sendiri 

3. Setiap siswa diharuskan sholat sunnah qobliyah dan ba’diyah zuhur dan qobliyah ashar 

4. Mengambil air wudhu secara tertib dan teratur pada tempat dan waktu yang telah ditentukan, 

kemudian langsung menuju Masjid. 

5. Setiap siswa wajib menjaga kebersihan dan ketertiban selama berada didalam masjid. 

6. Siswa yang tidak bisa mengikuti sholat karena halangan atau hal lain (uzur syar’i) wajib membuat 

surat keterangan yang ditandatangani orang tua. 

 

Kebersihan 

1. Setiap siswa wajib menjaga kebersihan diri sendiri, ruang kelas masing-masing, toilet, laboratorium, 

masjid, perpustakaan, kantin dan lainnya 

2. Rambut dan kuku dipotong rapi dan sopan. 

3. Siswa wajib membuang sampah pada tempat yang disediakan. 



Umum 

1. Siswa wajib mengucapkan salam kepada guru, karyawan, orang tua, tamu, dan teman setiap kali 

berjumpa. 

2. Salam yang dimakud adalah ucapan ‘ASSALAMU’ALAIKUM’. 

3. Siswa keluar masuk sekolah harus melalui pintu gerbang yang telah ditentukan. 

4. Siswa wajib menghormati orang tua, guru, karyawan dan temannya dengan hati yang tulus ikhlas. 

5. Siswa tidak diperkenankan memakai sendal di sekolah, sendal dipakai ketika melakukan shalat Zuhur 

dan Ashar berjamaah saja. Apabila ada yang memakai sendal selain ketika shalat, maka sendal disita 

dan tidak dikembalikan. 

 

BAB IV 

KETENTUAN SERAGAM SEKOLAH 

1. Pakaian seragam siswa SMK Muhammadiyah 3 Banjarmasin adalah : 

Hari Seragam/Pakaian Celana/Bawahan Jilbab Sepatu 
Kaos 

Kaki 

Senin Seragam Putih Abu-abu 
Putih berlabel SMK 

Muhammadiyah 3  
Kets Hitam Putih 

Selasa 
Seragam Hizbul 

Wathan 
Biru malam 

Coklat muda 

(kerudung HW) 

berlabel SMK 

Muhammadiyah 3  

Kets Hitam Hitam 

Rabu Seragam Jurusan Hitam 
Hitam berlabel SMK 

Muhammadiyah 3 
Kets Hitam Putih 

Kamis 
Seragam Tapak Suci 

Lengkap 
Merah 

Hitam berlabel SMK 

Muhammadiyah 3 
Kets Hitam Hitam 

Jum'at Seragam Batik IPM Hitam 
Hitam berlabel SMK 

Muhammadiyah 3 
Kets Hitam Putih 

 

2. Potongan pakaian untuk putra ataupun putri harus sesuai dengan ketentuan sekolah serta berpakaian 

sesuai. 

3. Khusus untuk siswi wajib berpakaian sesuai norma agama dan norma susila (tidak berpakaian 

sempit/ngepres, pendek yang menampilkan auratnya) dan apabila ada siswi berpakaian demikian, 



maka dihari tersebut siswi yang bersangkutan wajib pulang dan mengganti bajunya sesuai dengan 

peraturan yang berlaku di sekolah. 

4. Setiap siswa/i wajib menggunakan sepatu kets hitam dan tali berwarna hitam sesuai dengan peraturan 

sekolah, dan bagi siswa/i yang memakai sepatu atau atribut yang berbeda dari ketentuan sekolah maka 

pihak sekolah akan menyita. 

5. Celana untuk siswa tidak boleh berpotongan pensil, celana jeans, chino dll. 

6. Siswi diwajibkan memakai rok “lipit-lipit” dan tidak diperkenankan memakai rok sepan yang kentat 

serta berbelahan. 

7. Pakaian sekolah untuk siswi khususnya seragam untuk hari (senin, selasa dan Jum’at) minimal diatas 

lutut dua jari. 

8. Waktu pelajaran olahraga siswa wajib memakai pakaian olahraga dan 15 menit sebelum pelajaran 

olahraga berakhir dapat beristirahat dan wajib mengganti pakaian olahraga. 

9. Siswa wajib membawa peralatan sholat (mukena dan sejadah) 

 

 

BAB V 

LARANGAN, PELANGGARAN, SANKSI DAN PROSEDUR PENINDAKAN 

 

Pelanggaran Ringan 

Selama Pembelajaran Berlangsung 

SISWA DILARANG : 

1. Membuat keributan didalam kelas. 

2. Meninggalkan pelajaran tanpa seizin guru yang mengajar. 

3. Keluar kelas pada saat pergantian jam pelajaran. 

4. Makan dan minum pada saat pembelajaran. 

5. Tidur pada saat guru sedang mengajar. 

6. Mencoret-coret meja, kursi dan tembok kelas. 

7. Berada dan bermain-main didalam kelas pada saat jam istirahat. 

8. Melalaikan tugas yang diberikan guru/guru piket. 

9. Menggunakan Handphone dan sejenisnya ketika pelajaran berlangsung tanpa ada perintah dari guru 

pengajar. 

 



Pakaian Dan Aksesoris 

SISWA DILARANG : 

1. Menggunakan seragam di luar ketentuan sekolah. 

2. Tidak membawa peralatan sholat. 

3. Baju dikeluarkan (putra) 

4. Baju tidak berlambang. 

5. Menggunakan pakaian seragam transparan, robek dan ketat. 

6. Mencoret pakaian, dasi serta baju olahraga. 

7. Memakai perhiasan dan make up secara berlebihan. 

8. Berambut gondrong (menutupi telinga atau melewati kerah baju), mengecat rambut, memanjangkan 

kuku, memakai kutek, lipstick, pensil alis, maskara, menindik dan mentato. 

9. Memakai kalung, gelang, dan anting dalam bentuk dan jenis apapun (khusus putra). 

10. Memakai sweter/baju hangat di dalam kelas kecuali sedang sakit. 

 

Pelanggaran Sedang 

SISWA DILARANG: 

1. Tidak menyampaikan surat atau informasi dari sekolah untuk orang tua. 

2. Terlambat datang ke sekolah. 

3. Tidak ikut sholat dzuhur dan ashar berjamaah. 

4. Membolos (tidak sampai ke sekolah) 

5. Terlambat masuk kelas setelah jam istirahat. 

6. Tidak ikut ekskul wajib 

7. Tidak menjalankan piket kelas. 

8. Tidak mengerjakan tugas sekolah. 

9. Mencontek atau memberikan contekan saat ujian/ulangan/test. 

10. Tidak membayar uang sekolah yang diberikan orang tua. 

11. Berkata-kata kotor dan tidak sopan. 

12. Mengobrol atau berbuat gaduh pada saat sholat dzuhur dan ashar. 

13. Mengotori atau mencoret-coret tembok sekolah atau toilet. 

14. Memanjat atau melompati pagar sekolah. 

15. Membuang sampah sembarangan. 



16. Meludah atau membuang permen karet ke lantai. 

17. Memakai seragam sekolah diluar jam belajar. 

 

Pelanggaran Berat 

1. Melakukan tindakan kekerasan, berkelahi atau bermusuhan dengan sesama teman, guru, karyawan 

dan pihak luar atau siswa dari sekolah lain. 

2. Melakukan tindakan pelecehan baik lewat tulisan, gambar atau lainnya terhadap guru, karyawan, 

siswa dan pihak lainnya. 

3. Membawa dan menyimpan senjata api dan senjata tajam. 

4. Membawa, memiliki, mengedarkan atau melihat majalah, buku, gambar dan video porno. 

5. Merokok di sekolah dan atau diluar sekolah masih berseragam sekolah 

6. Berpacaran/bermesraan disekolah dan atau diluar sekolah masih berseragam sekolah. 

 

Pelanggaran Berat Sekali 

1. Membawa, menyimpan, mengkonsumsi dan mengedarkan minuman keras, obat-obatan terlarang, 

narkoba dan sejenisnya. 

2. Mengambil barang orang lain (mencuri) atau memeras orang lain. 

3. Melakukan seks bebas dan perbuatan asusila lainnya 

4. Hamil diluar nikah. 

 

 

SANKSI-SANKSI 

 

1. Pembinaan siswa oleh guru BK dan wali kelas dilakukan secara pribadi. 

2. Apabila setelah dilakukan pembinaan oleh guru BK, siswa/i yang bersangkutan masih melakukan 

kesalahan, maka guru BK koordinasi dengan Wk. Kesiswaan untuk mengeluarkan Surat Peringatan, 

dengan ketentuan : 

- SP 1 : Siswa yang bermasalah diberi SP 1 dan diharapkan tidak melakukan pelanggaran tata tertib 

kembali. 

- SP 2 : Siswa yang bermasalah diberikan SP 2 bersama dengan guru BK dan didampingi wali kelas 

serta orangtua siswa yang bermasalah. SP 2 berarti siswa menerima juga menerima surat skorsing 

selama 7 hari (yang berarti siswa tersebut dianggap alpa) 



- SP 3 : Siswa yang bermasalah diberikan SP 3 dengan guru BK, didampingi wali kelas, wakasek 

kesiswaan dan orang tua siswa yang bermasalah. SP 3 berarti siswa yang bersangkutan 

dikembalikan kepada orangtua.  

3. Barang-barang yang disita dan tidak dikembalikan akan disumbangkan untuk kepentingan sosial. 

4. Siswa yang memakai celana ketat, setelah teguran lisan dan masih dipakai dihari berikutnya maka 

bawah celana tersebut akan gunting/disobek. 

5. Jika siswa melakukan pelanggaran pada saat di kelas, guru berhak untuk memberikan hukuman yang 

bersifat mendidik. 

6. Siswi yang memakai LIPSTIK atau MAKE UP berlebih maka guru diperbolehkan untuk menghapus 

make up tersebut. 

7. Siswa/i yang menggunakan handphone disaat jam pelajaran berlangsung maka : 

- Guru mata pelajaran diperbolehkan untuk mengambil handphone dengan melakukan pembinaan 

dengan siswa/i yang bersangkutan dalam bentuk teguran dan dikembalikan handphonenya saat 

pulang sekolah. 

- Guru mata pelajaran bekerjasama dengan wali kelas dan wali kelas melakukan pembinaan kedua 

dengan menyita handphone siswa/i yang bersangkutan selama 7 hari. 

- Guru mata pelajaran bekerjasama dengan wali kelas dan guru BK melakukan pembinaan ketiga 

dengan menyita handphone siswa/i yang bersangkutan selama 1 bulan dan melakukan 

pemanggilan ke orang tua. 

 

 

PROSEDUR PENINDAKAN 

 

Pelanggaran Ringan Dan Sedang 

1. Jika siswa melakukan pelanggaran sebanyak 3 kali, maka dilakukan panggilan orang tua, oleh wali 

kelas yang bersangkutan.  

Dengan tahapan, 1 kali maka siswa tersebut akan dibina oleh wali kelas dan BK secara lisan, 2 kali 

maka siswa tersebut akan dibina oleh wali kelas dan BK secara tertulis berupa surat penjanjian yang 

ditanda tangani oleh siswa yang bersangkutan, 3 kali maka siswa tersebut akan dilakukan pemanggilan 

orang tua yang pertama dan secara bersama-sama dibina oleh wali kelas dan BK dengan membuat 

surat pernyataan tidak mengulangi pelanggaran yang lain yang ditanda tangani oleh siswa dan orang 

tua yang bersangkutan. 



2. Jika setelah dilakukan pemanggilan orang tua, siswa masih melakukan pelanggaran, maka siswa 

tersebut akan kembali diberikan surat penggilan orang tua yang kedua yang berarti siswa tersebut akan 

diberikan SP1 

 

Teguran Lisan 

 

Teguran Tertulis 

 

Panggilan Orang Tua Pertama 

 

Panggilan Orang Tua Kedua (SP1) 

 

Panggilan Orang Tua Ketiga (SP2/Skorsing) 

 

Panggilan Orang Tua Keempat (SP3/Pemberhentian) 

 

 

Pelanggaran Berat 

1. Jika siswa melakukan pelanggaran berat, langsung dilakukan pemanggilan orang tua dengan 

pemberian SP1. 

2. Jika masih melakukan pelanggaran setelah pemanggilan orang tua, siswa diberhentikan sementara 

waktu (SP2/Skorsing). 

3. Jika siswa masih melakukan pelanggaran setelah SP2/skorsing, maka siswa dikembalikan kepada 

orang tuanya. 

 

Panggilan Orang Tua Pertama (SP1) 

 

Panggilan Orang Tua Kedua (SP2/Skorsing) 

 

Panggilan Orang Tua Ketiga (SP3/Pemberhentian) 

 



Pelanggaran Berat Sekali 

Jika siswa melakukan pelanggaran BERAT SEKALI, maka siswa langsung dikembalikan kepada orang 

tuanya (diberhentikan). 

 

Umum 

1. Siswa/i yang tidak hadir tanpa ada pemberitahuan langsung dari orang tua sebanyak 3 kali, maka 

akan langsung dilakukan pemanggilan orang tua yang pertama. 

2. Siswa yang sakit lebih dari 3 hari akan dikonfirmasi oleh wali kelas kepada orang tua/wali melalui 

panggilan telepon/wa. 

 

BAB VI 

TATA TERTIB KEGIATAN EKSTRAKURIKULER 

 

A. TATA TERTIB PESERTA EKSKUL 

1. Peserta didik kelas X wajib mengikuti minimal 1 (satu) kegiatan ekstrakurikuler HW yang 

menjadi salah satu syarat kenaikan kelas dan maksimal 2 (dua) kegiatan ekstrakurikuler 

pilihan yang diselenggarakan SMK Muhammadiyah 3 Banjarmasin. 

2. Peserta didik mengikuti kegiatan ekstrakurikuler disekolah sesuai jadwal kegiatan yang sudah 

disepakati dan disetujui oleh pihak sekolah. 

3. Peserta didik mengikuti segala macam aturan yang ditentukan oleh sekolah dalam 

melaksanakan kegiatan ekstrakurikuler. 

4. Peserta didik mengakhiri kegiatan ekstrakurikuler dan sudah harus meninggalkan lingkungan  

sekolah tepat pukul 17.30 WITA. 

5. Peserta didik yang ikut kegiatan ekstrakurikuler harus menghentikan kegiatan pada saat adzan 

sholat hingga selesainya sholat berjama’ah di mesjid. 

 

B. TATA TERTIB PENGURUS 

1. Pembentukan kepengurusan diketahui dan disetujui oleh Pembina ekstrakurikuler. 

2. Pengurus membuat dan melaporkan rencana, jadwal kegiatan dan daftar hadir peserta kepada 

pembina dan diteruskan kepada koordinator kegiatan ekstrakurikuler. 

3. Pengurus membuat laporan pertanggung jawaban seluruh kegiatan menjelang Penilaian Akhir 



Semester (PAS) kepada pembina dan diteruskan kepada koordinator kegiatan ekstrakurikuler 

4. Penunjukkan pelatih harus diketahui dan disetujui oleh pembina dan koordinator 

ekstrakurikuler. 

5. Pengurus bertanggung jawab atas sarana dan prasarana sekolah yang dipakai selama kegiatan 

ekstrakurikuler. 

6. Kegiatan ekstrakurikuler diluar jadwal rutin dan diluar sekolah harus melalui izin pembina dan 

koordinator ekstrakurikuler. 

7. Permintaan pengalangan dana yang mengatasnamakan kegiatan ekstrakurikuler harus melalui 

izin pembina dan koordinator esktrakurikuler. 

8. Mengikuti kegiatan diluar sekolah harus sepengetahuan pembina dan koordinator 

esktrakurikuler seperti : ikut lomba, latihan dll 

 

C. LAIN-LAIN 

1. Alumni dan pihak luar yang dilibatkan dalam kegiatan ekstrakurikuler harus melalui izin 

pembina dan koordinator ekstrakurikuler. 

2. Alumni, penonton dan pihak luar yang hadir atau terlibat dalam kegiatan apapun dilingkungan 

SMK Muhammadiyah 3 Banjarmasin wajib mengikuti segala tata tertib yang berlaku di SMK 

Muhammadiyah 3 Banjarmasin seperti dilarang merokok, dilarang berbuat asusila, dilarang 

membuang  sampah sembarangan dan sejenisnya. 

3. Semua fasilitas sarana dan prasarana yang digunakan harus melalui izin pembina, koordinator 

ekstrakurikuler, dan pihak terkait. 

 

D. SANKSI 

1. Peserta didik kelas X yang tidak mengikuti kegiatan ekstrakulikuler wajib akan 

dipertimbangkan kenaikan kelasnya. 

2. Peserta didik yang mengikuti kegiatan ekstrakurikuler disekolah tidak sesuai jadwal kegiatan 

yang sudah disepakati dan disetujui oleh pihak sekolah, tidak mengikuti segala macam aturan 

yang ditentukan oleh sekolah dalam melaksanakan kegiatan ekstrakurikuler, dan mengakhiri 

kegiatan ekstrakurikuler melebihi pukul 17.30 WITA akan diberikan peringatan lisan dan 

tertulis. 



3. Pelanggaran terhadap poin A dan B (TATA TERTIB PESERTA DAN PENGURUS) akan 

dikenakan tindakan berupa teguran, penggantian pengurus, kewajiban mengganti fasilitas yang 

hilang atau rusak hingga pembekuan ekstrakurikuler. 

4. Pelanggaran terhadap poin C akan dikenakan tindakan berupa teguran, kewajiban mengganti 

fasilitas yang hilang atau rusak, pembekuan ekstrakurikuler hingga pelaporan ke pihak yang 

berwajib. 

 

BAB VII 

PENUTUP 

1. Hal-hal yang belum diatur pada tata tertib ini akan ditentukan kemudian. 

2. Tata tertib ini dapat disempurnakan sewaktu-waktu melalui rapat Dewan Guru disekolah. 

3. Tata tertib ini diberlakukan sejak tanggal ditetapkan. 

4. Peraturan dan tata tertib ini dibuat sebagai usaha untuk menciptakan sekolah yang tertib dan 

teratur. Mudah-mudahan Allah senantiasa memberi taufiq, rahmat dan hidayah-Nya kepada 

kita semua. Amin ya rabbal ‘alamin. 

 

 

       

 Ditetapkan : Banjarmasin   

 Pada Tanggal : 17 Juli 2023   

 Kepala SMK Muhammadiyah 3 Banjarmasin 

  

 

 

 Dr. Mungin, S.Pd, MA 

 NUKS. 19023L00815602410718



 


